PERSONEL MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1-6 adet vesikalik fotograf (Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis
OSYM Baskanliginca olacaktir.)
’ £ ; 2-Mezuniyet Belgesi (Aslinin ibrazi halinde bir érnegi
Yapilan Kamu Personeli ; ; :
Segme Sinavi (KPSS) tasdik e(.illec.ek.tl'r.) 30 GUN
1 Sonucu Yerlestirilen ve Ozel 3—Ask_erl_|k_le ilgil yazn_l beyani
Mevzuati Geresince 4-Adli Sicil Kaydina ait yazili beyan
ginte .| 5-Gorev yapmasina engel bir halinin olmadigina dair yazili
Yapilacak Atanma Islemleri beyani
6-Mal Bildirimi
Detterdarligimizdan Emekli
Personelin Pasaport B ilekcesi ..
2 Islemlerine iliskin Belge asvuru dilekgesi 2 GUN
Talebi
Diger Defterdarliklardan
3 |Emekli Personelin Pasaport | g,y dilekgesi 5 GUN
Islemlerine iliskin Belge
Talebi
4 Yeniden Géreve Atanma Yeniden goreve atanma istemine iliskin dilekgesi 30 GUN
1-Kimlik talep formu o
5 Emekli Personelin Kimlik 2-Resim (2 adet) 2 GUN
Belgesi Talebi

ACIKLAMALAR
1- Miicbir sebepler,
durumunda ¢alisilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir.

sistem arizalari, elektrik kesilmesi

vb. haller

sebebiyle,

tammlanmig  hizmetlerin

gegici  veya

stirekli olarak kesintiye ugramasi

2- Hizmetin tamamlanma siiresine ait baglama tarih ve saati, birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baslanildiginda baslar.

3- Kamu Hizmet Standartlarinda hizmet olarak

kapsaminda degerlendirilerek sonuglandirilir.

adiyla  6zel

tammlanmamis  hizmetler

4- Gergege aykir1 bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilr.

Esaslara iliskin Yonetmeligin 9’ncu) maddesi
5-

uygun olmasi

halinde,

genel

olarak tanimlanmis hizmetler

(Kamu Hizmet Standartlarinda Uyulacak Usul ve

Kamu Hizmet Standartlari Tablosunda tammlanmis hizmetlerden, sadece personel biriminde baslatilip, aymi personel biriminde tamamlanan
hizmetler i¢in belirlenmis siireler aynen gegerlidir.
Ancak, personel biriminde baslatilip, ilgili mevzuat1 geregince baska idarelerde devam ettikten sonra, tekrar ilk miiracaatin yapildig birime donen ve
kalan bolimii bu birimlerde tamamlanan hizmetlerde, baska idarelerin varsa ilgili mevzuatindaki siireler, yok ise Kamu Hizmet Standartlar

islemin

Yonetmeliginin 11°nci maddesinde belirtilen siireler hizmetin tamamlanma siirelerine dahil edilmistir.
Hizmetin biitlinii iginde baska idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki siireler ayrica eklenir.

Personel Dbiriminde baglatildiktan sonra, baska idarelerde

devam ederek baska

idarelerde

tamamlanan (personel

hizmetlerde hizmetin biitiinii i¢indeki sorumluluk, hizmetin personel birimindeki béliimii ile sinirli olur.
6- OSYM Bagkanliginca Yapilan Kamu Personeli Segme Sinavi (KPSS)  Sonucu Yerlestirilen ve Ozel Mevzuati Geregince Yapilacak Atanma Islemlerine

ait siire, adaylarin tamamina ait belgelerin teslim edilmesinden sonra baglar.

7-Yeniden géreve atanma siiresi, Bakanliktan gelen izin sonrasinda baslar.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin  diginda  belge

istenmesi,

eksiksiz belge

ile basvuru yapilmasina

birimine

geri  donmeyen)

ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Hidayet ALTINBAS Isim : Dr. Sentiirk UZUN
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Adres : Ankara Defterdarligi Adres : Ankara Valiligi

Tel. 13112317 Tel. 1306 66 37

Faks 13125974 Faks 1306 6707
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