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Memur kimliğinin talep edilmesi, düzenlenmesi, verilmesi ve geri alınmasında yapılması gereken işlemlere ilişkin usul ve esaslar 1/2/1997 gün ve 1997/3 sayılı genelge ile duyurulmuştu.

Bu defa, uygulamada karşılaşılan bazı sorunlar ile Bakanlığımızda istihdam edilen sözleşmeli personel ve işçilerin durumu da dikkate alınarak aşağıdaki düzenlemeler yapılmıştır.

A- KİMLİK DÜZENLEMEYE YETKİLİ MERCİ

Bakanlığımız teşkilatında görev yapan her kademedeki personel ile emekli mensuplarımızdan; ataması, Merkezden yapılanların kimlikleri Personel Genel Müdürlüğünce, Valilikçe yapılanların kimlikleri ise Defterdarlık Personel Müdürlüklerince düzenlenecektir.

B- KİMLİK TALEPLERİ

1- Kimlik talebi, ekteki formlar kullanılarak yapılacaktır.

a) Maliye Bakanlığı Personeli Kimlik İstem Formu (Ek-1); merkez, taşra ve döner sermaye teşkilatı kadrolarında bulunanlar için,

b) Maliye Bakanlığı Emekli Personeli Kimlik İstem Formu (Ek-2); Bakanlığımızdan emekli olan personel için,

c) Maliye Bakanlığı Sözleşmeli veya İşçi Personeli Kimlik İstem Formu (Ek-3); Bakanlığımızda sözleşmeli, geçici veya daimi işçi olarak çalışan personel için,

doldurulacaktır.


2- Formlar, daktilo veya mürekkepli kalemle okunaklı şekilde doldurulacak ve talep sahibi tarafından imzalanacaktır.

3- Formların yetkili amirce onaylanması gereken bölümü; talep sahibinin en az 1. sicil amiri, yoksa daire amiri tarafından onaylanacaktır.

4- Nüfus cüzdanının tasdikli bir örneği formlara eklenecektir.

5- "Kamu Kurum ve Kuruluşlarında Çalışan Personelin Kılık ve Kıyafetine Dair Yönetmelik" hükümlerine uygun 2,5x3 ebadında fotoğraf, formun ilgili yerine taşmayacak şekilde yapıştırılarak; üzerine okunaklı bir şekilde mühür basılıp, formu tasdik eden yetkili amirce imzalanacaktır. Ayrıca, aynı fotoğraftan 2 adet daha forma eklenecektir.

6- Geçici veya daimi işçi ya da sözleşmeli olarak çalışan personelin bilgilerinin (sözleşme, onay vb.) kontrolu; ilgisine göre personelin görev yaptığı birimin Personel Şubesi amirince, illerde görev yapanlar için Defterdarlık Personel Müdürlüklerince gerçekleştirilecektir.

7- Kimlik talepleri, personelin görev yaptığı birimlere yapılacak; birimler, söz konusu formları ve belgeleri yazı ekinde ilgisine göre Personel Genel Müdürlüğü veya Defterdarlık Personel Müdürlüklerine göndereceklerdir.

C) FORMLARIN KONTROLU VE KİMLİK DÜZENLENMESİ

1- İlgili birim yazısı ekinde kimlik şubesi veya servisine gelen formlar, aynı gün personelin özlük işlem dosyasının tutulduğu şube veya servise gönderilecektir. İlgili şube veya servisçe form kontrol edilecek; doğruluğu anlaşılan formun ilgili bölümü doldurulup, yetkililerce (Şef, Uzman, Personel Müdür Yardımcısı gibi) imzalanacak ve bilgisayara da girişi yapıldıktan sonra en geç ertesi gün kimlik şubesi veya servisine iade edilecektir.

2- Kimlik şube veya servisi kendisine intikal eden formlara ilişkin gerekli kaydı kimlik defterine yaparak, kimlik seri numarasını, kimlik istem formunun sağ üst köşesindeki ilgili bölüme yazacaktır.

3- Kimlikler, formdaki bilgilere göre (varsa düzeltmeler esas alınarak) düzenlenecek, yetkililere imzalattırılacak ve soğuk mühürle mühürlenecektir.

4- İşlemi tamamlanan kimlikler presle kaplanacaktır.

D) KİMLİĞİN TESLİMİ 1- Düzenlenen kimlik; çalışan personelin en son görev yaptığı birime, yeni emekli olan personel için ise en son görev yaptığı birime veya talebi halinde adresine, bir defadan fazla (ikinci, üçüncü gibi) kimlik talep eden emeklilerin ise, adresine yazı ekinde kapalı zarf içinde gönderilecektir.

2- Kimliği alan birim, personelin bizzat kendisine tutanakla imza karşılığı teslim edecektir.

3- Teslim tutanağının bir örneği, ilgisine göre Personel Genel Müdürlüğü veya Defterdarlık Personel Müdürlüğüne gönderilecektir.

E) KİMLİĞİN GERİ ALINMASI

1- Bakanlığımızdaki görevinden çeşitli nedenlerle (istifa, göreve son verme, kurumlararası nakil, sözleşmenin sona ermesi, emeklilik gibi) ayrılan personelin kimliği,

2- Halen görev yaptığı unvandan daha alt kadro unvanına atanan personelin eski kadro unvanına ait kimliği,

görev yaptığı birimce geri alınacaktır.

3- Geri alınan kimlikler, birimler tarafından, ilgisine göre Personel Genel Müdürlüğü veya Defterdarlık Personel Müdürlüğüne gönderilecektir.

F) DİĞER HUSUSLAR

1- Unvanı veya birimi değişen personel, yeni unvanına veya birimine başlamasını müteakip eski kimliğini eklemek suretiyle (B) bölümünde belirtilen formla yeniden kimlik talebinde bulunacaktır.

2- Kimliğini kaybeden personel, (B) bölümünde belirtilen formla yeniden kimlik talebinde bulunabilecek, kaçıncı defa kimlik istediğini de formda ayrıca belirtecektir.

3- Kimliği yıpranan veya okunamayacak duruma gelen personel, (B) bölümünde belirtilen forma eklemek suretiyle yeni kimlik talebinde bulunacak, kaçıncı defa kimlik aldığını da formda ayrıca belirtecektir.

4- Merkez ve taşra denetim elemanları için düzenlenen özel kimlikler hariç olmak üzere, hiç bir birim ayrı kimlik düzenlemeyecektir.

5- Bakanlığımız teşkilatında görev yapan personel ile emeklilerimize verilen kimliğin çalınması veya kaybedilmesi durumunda, olayın meydana geldiği mahallin genel güvenlik gücüne (Polis, Jandarma) ve İçişleri Bakanlığına; merkezde Personel Genel Müdürlüğünce, taşrada Defterdarlık Personel Müdürlüklerince bilgi verilmesi gerektiğinden, kimliğini kaybeden veya çaldıran personel bu olayın vuku bulduğu yeri ve tarihi dilekçesinde belirtecektir. Ayrıca, gazete ilanı ve karakol başvurusuna gerek bulunmamaktadır.

6- Kimlik istem formlarında gerçeğe aykırı beyanda bulunanlar hakkında, 657 sayılı Kanun ve ilgili mevzuat hükümlerine göre işlem yapılacağı tabiidir.

7- 1/2/1997 gün ve 1997/3 sayılı genelge yürürlükten kaldırılmıştır.

Bilgileri ile gereğini rica ederim.

Hasan Basri AKTAN
Müsteşar           

 

EKLER:

EK-1 Personel Kimlik İstem Formu (1 adet)
EK-2 Emekli Personel Kimlik İstem Formu (1 adet)
EK-3 Sözleşmeli veya İşçi Kimlik İstem Formu (1 adet)
EK-4 Maliye Bakanlığı Kimlik Belgesi (1 adet)

DAĞITIM :

Merkez Teşkilatına
81 İl Valiliğine (Defterdarlık) 



EKLER :
1. Personel Kimlik İstem Formu (1 adet) 

2. Emekli Personel Kimlik İstem Formu (1 adet) 

3. Sözleşmeli veya İşçi Kimlik İstem Formu (1 adet) 

