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İLGİ: 25.07.1997 tarihli 1997/7 No'lu Genelgemiz.

Bilindiği üzere; Hususi Damgalı Pasaportların 01.08.1997 tarihinden itibaren İl Emniyet Müdürlüklerinden verilmesine başlanacağının İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün 14.06.1997 tarih ve 1232 sayılı yazısı ile bildirilmesi üzerine, 5682 sayılı Pasaport Kanununun 14 üncü ve Ek 4 üncü maddelerine göre hususi damgalı pasaport alabilecek Bakanlığımız Merkez, Taşra ve Bağlı ve İlgili Kuruluşlarında halen görev yapanlar ile emeklilik veya çekilme sebebiyle vazifelerinden ayrılmış bulunan personelin taleplerinin ne şekilde yapılması gerektiği ve pasaport talep formlarını/belgelerini imzalamaya yetkili kılınan merciler ilgi genelgemiz ile düzenlenmişti.

Bu defa, bir örneği ekli İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünden alınan 01.11.2001 tarih ve 210 sayılı yazıda; Yurtdışında bulunan Kamu personelinin hususi pasaport taleplerinin yerine getirilmesi sürecinde, bürokrasiden kaynaklanan kırtasiyeciliği önlemek, ayrıca yabancı makamlar nezdinde zor durumda kalmamaları ve görülen diğer aksaklıkları gidermek amacıyla, kamu personelinin söz konusu taleplerini bağlı bulundukları kurum aracılığı ile İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğüne iletilmesi istenilmektedir.

Bu nedenle, Bakanlığımız personelinin hususi damgalı pasaport talepleri ile ilgili genelgemizin yeniden düzenlenmesi gereği ortaya çıkmış olup, bu husustaki işlemlerin aşağıda açıklandığı şekilde yapılması gerekmektedir.

A- YURTİÇİNDE

a) Merkez Teşkilatında

Bakanlığımız Merkez birimlerinde görev yapan personel ile, İl Defterdarları, Gelirler ve Tasfiye İşleri Döner Sermaye İşletmeleri Genel Müdürlüğü Bölge Müdürlerinin pasaport talep formlarını imzalamaya Personel Genel Müdürlüğünde Genel Müdür, Genel Müdür Yardımcıları ve Daire Başkanları yetkilidir.

b) İl Defterdarlıklarında

Kadroları İl Defterdarlıklarına ait olan personelin (Merkez Atamalı Personel Dahil) pasaport talep formlarını imzalamaya İl Defterdarları yetkilidir.

c) Gelirler ve Tasfiye İşleri ve Döner Sermaye İşletmeleri Bölge Müdürlüklerinde Bölge Müdürlüklerinde halen görev yapmakta olan merkez atamalı personelin pasaport talep formlarını imzalamaya Bölge Müdürleri yetkilidir. 

d) Bağlı ve İlgili Kuruluşlarda Bakanlığımız bağlı ve ilgili kuruluşlarında görev yapan personel ve bunlardan emeklilik veya çekilme nedeniyle görevlerinden ayrılanların pasaport talep formlarını Merkezde Genel Müdür, Genel Müdür Yardımcıları ve Personel Daire Başkanları, Bölge Müdürlüklerinde Bölge Müdürü, Kefalet Sandığında ise Kefalet Sandığı Başkanı yetkilidir.

B- YURTDIŞINDA

5682 sayılı Pasaport Kanununun 14. maddesinin ( c ) bendi uyarınca, hususi pasaport almaya hak kazanan kişinin; 

a) Kendisinin yurt dışında bulunması ve ilk defa hususi pasaport talep etmesi veya mevcut pasaportunun temdidi talebinde bulunması halinde,

b) Kendisi hususi pasaport talep etmese dahi eşi ve çocuklarının yurtdışında hususi pasaport talep etmeleri halinde de, hak sahibi kişinin başvurusu üzerine; Merkez, İl Defterdarlıkları ve Bölge Müdürlüklerinde görevli personelinin hususi pasaport talep formları belgeleri (A-a) bendinde, Bağlı ve İlgili Kuruluşlarda ise (A-d) bendinde belirtilen yetkililerce Form-A imzalanarak İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğüne intikal ettireceklerdir. 

C- ORTAK HÜKÜMLER

5682 sayılı Pasaport kanununun 14 üncü maddesinin (A) bendine göre,

Bakanlığımız Merkez, Taşra ve Bağlı ve İlgili Kuruluşlarında birinci,ikinci ve üçüncü dereceli kadrolarda bulunan personel ile, bunlardan emeklilik veya çekilme sebepleriyle vazifelerinden ayrılmış olanlara,yukarıda sayılanların eşleri, yanında yaşayıp evli bulunmayan ve iş sahibi olmayan kız çocukları ve yanında yaşayıp reşit bulunmayan erkek çocukları ile pasaport almaya hakları bulunduğu sırada vefat edenlerin sonradan evlenmeyen dul eşlerin hususi damgalı pasaport talebiyle ilgili başvuruları konusunda yapılacak işlemler aşağıda açıklanmıştır.

1- Halen görevde bulunanlar için, Form-C kullanılacaktır. 

Forma eklenecek gerekli belgeler;

a) Nüfus cüzdanı veya noterden tasdikli nüfus cüzdanı örneği,

b) Dört adet ön cepheden yeni çekilmiş 4.5x6 ebadında vesikalık fotoğraf (temditler için 2 adet) 

c) İlk defa pasaport talebinde bulunacaklar için pasaport cüzdan bedeli (temditler için istenmez),

d) Daha önce herhangi bir pasaport almışsa getirilmesi,

e) Reşit olmayan çocuklar için kanuni mümessillerin (ayrı pasaport alacaksa anne-baba, anne refakatinde alacaksa baba, baba refakatinde alacaksa annenin) noterden tasdikli muvafakatnamesi.

2- Emeklilik veya çekilme nedeniyle görevlerinden ayrılanlar, Form-B'yi kullanacak; forma, 1 inci maddede sayılan belgelerin yanında kadro derecesi ve görev unvanını gösterir belge de eklenecektir.

Bu belge; 

a) Merkez teşkilatında Personel Genel Müdürlüğünce

b) Taşra teşkilatında Defterdarlık Personel Müdürlüklerince,

c) Bağlı ve ilgili kuruluşlarda Personel Dairesi Başkanlıkları veya Bölge Müdürlüklerince düzenlenerek imzalanıp mühürlenecektir.

3- Emeklilik veya çekilme sebebiyle vazifelerinden ayrılmış olanların emekli oldukları veya vazifelerinden ayrıldıkları tarihteki kadro derecesini ve unvanını belirten belge, 2 nci maddede belirtilen personel birimlerince düzenlenip, yetkililer tarafından imzalanacaktır.

Emeklilik veya çekilme nedeniyle görevlerinden ayrılanlar başka bir ilde ikamet etmekte iseler, söz konusu belgeyi almak için ikamet ettikleri ilin Defterdarlığına dilekçe ile müracaat edecek; Defterdarlıkça ilgilinin talebi, bu belgeyi vermeye yetkili 2 nci maddede belirtilen personel birimine bir yazı ekinde iletilecek, personel birimi ise düzenleyeceği pasaport talep belgesini yetkililerce imzalanmış bir yazı ekinde kişinin ikamet ettiği il Defterdarlığına gönderecektir.

Bağlı ve ilgili kuruluşlar personeli bu taleplerini ikamet ettikleri ildeki Bölge Müdürlüklerine yapacaklardır.

Defterdarlık Personel Müdürlükleri, kadro derecesi ve görev unvanını mevcut kayıtlardan tesbit edemedikleri merkez atamalı taşra teşkilatı mensuplarının bu konuya ilişkin bilgilerini Personel Genel Müdürlüğünden yazı ile isteyebilecektir.

4- Resmi yazı niteliğindeki pasaport talep formu üzerinde silinti, kazıntı ve karalama bulunmayacak; düzeltme yapıldığı takdirde, düzeltmeyi yapan makam tarafından o bölüm mühürlenerek imzalanacaktır.

5- Süresi biten pasaportların temditi için yukarıdaki maddelerde belirtilen hususlar aynı şekilde yerine getirilecektir.

6- Pasaport talep formları, talepte bulunanlar tarafından daktilo veya mürekkepli kalemle doldurulacaktır.

7- Talepler; görev yapılan birime yapılacak bu birimler kendilerine intikal eden talepleri üst yazı ekinde gerekli belgelerle birlikte (A) bendinde sayılan personel birimlerine göndereceklerdir.

8- Form, personel birimlerine intikal ettikten sonra formdaki bilgilerin tümü mevcut dosya, defter ve kayıtlardan kontrol edilecek, ekleri incelenecek, bilgi ve belgelerin tam olarak doğruluğunun anlaşılmasından sonra, fotoğrafları mühürlenmek suretiyle, tasdiklenecek ve formdaki bilgilerin doğruluğu personel birimi yetkili amirince (Merkezde Personel Genel Müdürlüğü Şube Müdürü, taşrada Defterdarlık Personel Müdürü, Bölge Müdürlüklerinde personele bakan Bölge Müdür Yardımcısı, Bağlı ve İlgili Kuruluşlarda Personel Şube Müdürü) tarafından onaylanmasına müteakip yetkili amir bölümü yetki kılınan amirlerince imzalanarak personel birimlerince İl Emniyet Müdürlüğüne gönderilecektir.

9- Yetkili kılınan amirlerin imza sirküleri İl Emniyet Müdürlüklerine (Bölge Müdürlükleri sadece bölgeleri alanlarındaki İl Emniyet Müdürlüklerine) gönderilecektir.

10- İlgi genelge yürürlükten kaldırılmıştır.

Bilgi ve gereğini rica ederim. 

Hasan H.ŞENER   
Müsteşar Yardımcısı

EKLER :

EK-1 Yurtdışında Bulunanlar için Hususi Pasaport Talep Formu (Form-A) (1 Adet)
EK-2 İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müd. Yazı Örneği (1 Adet)
EK-3 Emekli/Çekilen için Hususi Pasaport Talep Formu (Form-B) (1 Adet)
EK-4 Halen görevde bulunanlar için Hususi Talep Formu (Form-C) (1 Adet)


DAĞITIM :

- Merkez Teşkilatına

- 81 İl Valiliğine (Defterdarlık)

- Gelirler ve TASİŞ Bölge Müdürlüklerine

- Bağlı ve İlgili Kuruluşlara

 



EKLER :
1. Yurtdışında Bulunanlar için Hususi Pasaport Talep Formu (Form-A) (1 Adet) 
2. İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müd. Yazı Örneği (1 Adet) 
3. Emekli/Çekilen için Hususi Pasaport Talep Formu (Form-B) (1 Adet) 
4. Halen görevde bulunanlar için Hususi Talep Formu (Form-C) (1 Adet) 
