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Bakanlığımız birimlerinde görevli personelimizin mesaiye geliş ve gidişlerinde dikkat etmeleri gereken hususlar ilgi (a, b, c ) Genelgelerde belirtilmiş, ilgi (d) Genelge ile de uyulması zorunlu olan kurallar duyurulmuştu.

Bilindiği üzere, Bakanlığımız görevi itibariyle üçüncü şahıslarla ilişkileri yoğun olan bir kurumdur. Anılan şahısların Bakanlığımız merkez hizmet binasına giriş ve çıkışlarinın ayrı bir kapıdan yapılması, bakanlığımız personeli ile ziyaretçi ve iş takipçilerinin ayırt edilebilmesi ve Bakanlığımız merkez hizmet binasındaki birimlerde görev yapan personelin mesaiye uyup uymadıklarının takibi amacıyla personelimize sürekli giriş kartı verilmiş olup, giriş ve çıkışlar turnike sistemiyle yapılmaya başlanmıştır.

Yeni uygulamaya başlanan turnike sistemi ile ilgili açıklamalar ve mesaiye geliş ve gidişlerde uyulması zorunlu olan kurallar aşağıda belirtilmiştir.

1- Bakanlığımızda mesai saatleri sabah 08.30'da başlayıp akşam 17.30'da sona ermekte, 12.30-13.30 saatleri arasında ise öğle tatili uygulanmaktadır.

2- Personelimiz, mesaiye geliş ve lgidişlerinde sürekli giriş kartını turnikelerde bulunan optik okuyucuya göstermek suretiyle geçiş yapacaklardır.

3- Sürekli giriş kartı herhangi bir nedenle üzerinde bulunmayanların giriş ve çıkışları, bir defaya mahsus olmak üzere girişte bulunan müracaat defterine kaydedilmek suretiyle yapılacaktır.

4- Mesai saatlerine uymadığı tesbit edilen personel, Personel Genel Müdürlüğünce görev yaptığı birime bildirilecektir.

5- Mesai giriş ve çıkışında turnikelerde arıza olduğu zaman geçiş için zorlama yapılmayacak, turnikenin arızalı olduğu oradaki görevliye bildirilecektir.

6- Ziyaretçi ve iş takipçilerinin giriş ve çıkışları otopark cephesindeki B kapısından yapılacaktır.

7- Sürekli giriş kartı olmayan personel, Personel Genel Müdürlüğüne (Kimlik Şubesi) müracaat ederek, söz konusu kartı temin edecektir.

8- Sürekli giriş kartını kaybedenlere, kart bedeli olan 20 Amerikan Doları karşılığı Türk Lirasını Bakanlığımız Merkez Saymanlık Müdürlüğüne yatırmaları, söz konusu Müdürlükten alacakları alındı ile birlikte Personel Genel Müdürlüğünden alacakları formu doldurarak anılan Genel Müdürlüğe müracaat etmeleri halinde yeniden sürekli giriş kartı verilecektir.

9- Bakanlığımızdaki görevinden herhangi bir nedenle ayrılanların (istifa, emeklilik, başka kurumlara nakil, vs. ) sürekli giriş kartları, görev yaptığı birimce geri alınarak Personel Genel Müdürlüğüne gönderilecektir.

10- Birimler, kapı otomasyonu dışında ayrıca, daire içinde personelinin mesailerini takip ve kontrol edeceklerdir.

11- Mesai saatlerine uymayan personel listeler halinde Personel Genel Müdürlüğünce görev yaptığı birime bildirilecek, yasal mazereti (izin, rapor, geçici görev, görevden uzaklaştırma gibi) dışında mesai saatlerine uymayanların her geç gelişi veya erken ayrılışı yıllık izinden sayılacaktır. Mesai saatlerine uymamayı alışkınlık haline getirenler hakkında ise disiplin soruşturması yapılacaktır.

12- Konu, her kademedeki Bakanlığımız merkez binasında görev yapan personele imzaları karşılığında duyurulacak, birim amirleri tarafından bizzat takip edilerek yukarıdaki esaslara uymayan personel hakkında 657 sayılı Kanunun disiplin cezalarına ilişkin hükümleri uygulanacaktır.

13- 24.10.1997 tarih ve 1997/9 No'lu Genelgede belirtilen kurallar, bu Genelgenin yürürlüğe girmesiyle merkez hizmet binamızda uygulanmayacak, Bakanlığımızın diğer hizmet binaları ile Bakanlığımız Bağlı ve İlgili Kuruluşlarında uygulanmaya devam edilecektir.

Gereğini önemle rica ederim. 
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